
ABDULLAH GÜL ÜNİVERSİTESİ  
YAŞAM VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ MOLEKÜLER BİYOLOJİ ve GENETİK BÖLÜMÜ STAJ  

GENEL ESASLARI  
  
BİRİNCİ BÖLÜM Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar Amaç   

MADDE 1 −Bu esasların amacı; Ün/vers/ten/n Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE 
GENETİK Bölümünde gerçekleşt/r/lmes/ gereken stajların temel /lkeler/n/, planlama, uygulama ve değerlend/rmes/ne 
/l/şk/n usul ve esasları düzenlemekt/r.  

Kapsam  

MADDE 2 −Bu Esaslar; Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/, MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE GENETİK Bölümünde 
gerçekleşt/r/lmes/ gereken stajların uygulanmasına /l/şk/n hükümler/ kapsar.  

MADDE 3 −Bu Esaslar; 24 Şubat 2015 tar/h ve 29277 sayılı Resmî Gazetede yayımlanarak yürürlüğe g/ren “Abdullah 
Gül Ün/vers/tes/ L/sans Eğ/t/m, Öğret/m ve Sınav Yönetmel/ğ/” n/n 8. Maddes/nde yer alan l/sans programı konusu /le 
/lg/l/ esaslara dayanılarak hazırlanmıştır.   
  
Tanımlar   
  
MADDE 4 − (1) Bu Esaslarda geçen;     
a) Ün/vers/te: Abdullah Gül Ün/vers/tes/n/  
b) Rektör: Abdullah Gül Ün/vers/tes/ Rektörünü,  
c) Dekan: AGÜ Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Dekanını,   
d) Yönet/m Kurulu: Abdullah Gül Ün/vers/tes/ Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Yönet/m Kurulunu   
e) Fakülte Kurulu: Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Kurulunu,   
f) Bölüm Staj Kom/syonu: Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Bölümler/ Staj Kom/syonunu.  
g) Staj Danışmanı: Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/nde Bölümler/nde Staj Kom/syon Başkanı tarafından 
görevlend/r/len Öğret/m Elemanlarını,  
h) İş yer/: L/sans öğrenc/ler/ne staj yaptırma görev ve sorumluluğunu kabul eden kamu ya da özel kurum, kuruluş, şahıs 
/şletmeler/n/ ve /şyerler/n/ /fade eder.  
  
İKİNCİ BÖLÜM Genel Esaslar  
  
Stajın amacı  
MADDE 5 − Stajın amacı, Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ l/sans programlarında kayıtlı öğrenc/ler/n yurt/ç/ ve 
yurtdışında /lg/l/ kamu, özel sektör veya s/v/l toplum kuruluşlarında alanları /le /lg/l/ uygulamalı çalışmalara katılarak 
mesleğ/n/n uygulanmasını öğrenmes/ ve uygulama alanında becer/ ve deney/m sah/b/ olmasıdır.   
  
  
BÖLÜM STAJ KOMİSYONU   
MADDE 6 –Bölümde öğrenc/ler/n staj çalışmaları Bölüm Staj Kom/syonu (BSK) tarafından yürütülür. Bölüm Staj 
Kom/syonu, bölüm başkanı tarafından öğret/m üyeler/ arasından /k/ yıl /ç/n görevlend/r/len en az üç öğret/m elemanından 
oluşur.   
  
Bölüm Staj Kom/syonunun başlıca görevler/ şunlardır:   
• Stajların bu yönergeye uygun olarak yürütülmes/n/ sağlamak,   
• Staj uygulaması /le /lg/l/ d/ğer kuralları bel/rlemek,   
• Staj /ç/n gerekl/ belgeler/n düzenlenmes/n/ sağlamak,   
• Staj /le /lg/l/ sorunlara çözüm bulmak.   



Staj Yarıyılları ve SüresX  

MADDE 7 –  

(1) Abdullah Gül Ün/vers/tes/ Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Bölümler/nde öğren/m görecek tüm öğrenc/ler 
bölümün müfredat programındak/ sürelere ve Staj Programı kapsamına bağlı olarak, en erken üçüncü dönem/n/ 
tamamlamış olması kaydıyla, en az 20 Xş günü ve sürekl/ olarak b/r araştırma, üret/m ya da h/zmet kuruluşunda staj 
yapmak/çalışmakla yükümlüdür.   

(2) Bölüm Staj Kom/syonu, staj süres/, yarı yılları ve zamanı konularında karar vereb/l/r. Stajın genel olarak yaz 
dönem/nde yürütülmes/ planlanmakla beraber yeterl/ koşulları sağlayan öğrenc/ler Bölüm Staj Kom/syonu tarafından 
uygun görülmes/ hal/nde eğ/t/m-öğret/m yılı /çer/s/nde staja katılab/l/rler. Stajın yürütüleceğ/ /ş yer/n/n uygunluğuna 
Bölüm Staj Kom/syonu karar ver/r.    

 
(3) Staj süreler/n/n hesabında f//len çalışılan gün sayısı esas alınır.   

 
(4) Öğrenc/den kaynaklanmayan sebeplerle stajın tamamlanamaması durumunda staj yer/nde geç/r/len süre, toplam staj 

süres/n/n hesaplanmasında d/kkate alınır. İşletmeden kaynaklanan üret/me topluca ara ver/lmes/ ya da toplu /z/n 
ver/lmes/ g/b/ b/r durum söz konusu olursa tak/p ed/len b/r staja ara ver/leb/l/r. Bu durumda /şletmen/n yen/den 
çalışmaya başladığı tar/hte staja devam ed/l/r. İşletme çalışmaya başlamazsa durum öğrenc/ tarafından Bölüm Staj 
Kom/syonuna b/ld/r/l/r ve Bölüm Staj Kom/syonu tarafından alınacak karara göre hareket ed/l/r.  

 
(5) Staj süres/nde öğrenc/n/n c/dd/ b/r sağlık sorunu geç/rmes/ neden/yle stajın tamamlanamazsa durum Bölüm Staj 

Kom/syonuna b/ld/r/l/r ve Bölüm Staj Kom/syonu tarafından alınacak karara göre staja devam ed/l/r. Stajın başlangıç 
ve b/t/ş tar/hler/ /lg/l/ /ş yer/ /le koord/ne ed/lerek bel/rlen/r.   

 
(6) Staj, akadem/k takv/mde bel/rt/len eğ/t/m-öğret/m dönem/ /ç/nde, sınav haftalarında, öğrenc/n/n derse devam 

durumunu olumsuz etk/leyecek şek/lde ve öğrenc/ yaz okulundan ders alıyorsa yaz okulu dönem/nde yürütülemez. 
Söz konusu dönemlerde stajın yürütülmes/n/n gerekl/ olması durumunda Bölüm Staj Kom/syonundan /z/n alınması 
gerekl/d/r.   

  
 
Staj YerX   
  
MADDE 8 – 
 
(1) Öğrenc/ staj yer/n/ ya kend/ /mkânları /le bulur ya da Dekanlık ve/veya Bölüm Başkanlığı tarafından /lan ed/len staj 

yerler/nden seçer.  Öğrenc/n/n staj yapacağı yer/ kend/s/n/n bulması durumunda bu /ş yer/nde staj yapıp 
yapamayacağına Bölüm Staj Kom/syonu karar ver/r.   

  
(2) Staj süres/nce çalışılacak /ş yer/n/n ve stajın yürütüleceğ/ zamanın öncel/kle /lg/l/ /ş yer/ tarafından ve sonrasında 

Bölüm Staj Kom/syonu tarafından onaylanması gerek/r. Öğrenc/ FORM-1 de yer alan STAJ YERİ UYGUNLUK 
FORMU’nu doldurarak kom/syondan onay alır.   

  
(3) Stajın yürütüleceğ/ /ş yer/ öğrenc/n/n kend/s/ tarafından bel/rlen/r /se /ş yer/ yukarıdak/ şarta ve d/ğer gerekl/ şartlara 

uygun olmasından öğrenc/ sorumludur. İş yer/n/n bel/rlenen şartlara uygun olmadığı sonradan tesp/t ed/l/rse 
öğrenc/n/n stajı Bölüm Staj Kom/syon kararıyla geçers/z sayılır.   

  
(4) Öğrenc/, Bölüm Staj Kom/syonuna onaylattığı staj yer/ dışında o dönemde başka b/r yerde zorunlu (resm/) stajını 

yapamaz. Değ/ş/kl/k yapmak zorunda kalan öğrenc/ FORM-1’I tekrar hazırlayıp onaya sunmalıdır.   
  
(5) Öğrenc/n/n staj yapacağı /ş yer/n/n faal/yet konusu, MBG Bölümünün m/syonuna, müfredatının /çer/ğ/ne uygun ve 

tamamlayıcı n/tel/kte olmalıdır.  
  



(6) Yurtdışında staj yapmak /steyen öğrenc/ler, stajlarını Uluslararası Tekn/k Stajyer Öğrenc/ Mübadele B/rl/ğ/  
(IAESTE) Türk/ye M/ll/ Kom/tes/, Ün/vers/te Öğrenc/ler/n/n Hareketl/l/ğ/ /ç/n Avrupa Topluluğu Eylem Programı 
(ERASMUS), Uluslararası Staj Değ/ş/m Programı (AIESEC) g/b/ kurumlar aracılığı /le veya kend/ /mkânlarıyla, 
yabancı ülkelerde bölümler/yle /lg/l/ /şyerler/nde yapab/l/rler.   

  
(7) Öğrenc/ler/n bu ve benzer/ programlar kapsamında yapacakları stajların öğrenc/n/n kend/ öğret/m programındak/ 

stajlarla eşdeğerl/ğ/, Bölüm Staj Kom/syonu kararı /le bel/rlen/r. Bu stajın geçerl/l/k durumu /le /lg/l/ karar /se; 
öğrenc/n/n yabancı ülkelerden get/receğ/ staj belges/ne veya programların bağlı olduğu b/r/mler/nden Dekanlığa 
gönder/len İşveren Raporunun Bölüm Staj Kom/syonu tarafından kurumsal anlaşmalar d/kkate alınarak /ncelenmes/ 
ve Bölüm Staj Kom/syonu taraf/ndan kabul ed/lmes/ suret/yle ver/l/r.   

  
  
ÇXft Anadal, Yatay ve DXkey GeçXşlerde Staj GeçerlXlXğX   
  
MADDE 9 –  
(1) Ç/ft ana dal yapan öğrenc/ler/n /k/nc/ ana dal programındak/ stajları bu bölümün staj kom/syonu tarafından 

değerlend/r/l/r. Yapacağı stajın her /k/ dalda da sayılması taleb/nde bulunacak olan ç/ft ana dal öğrenc/ler/n/n, staja 
başlamadan önce staj yer/n/n uygunluğu konusunda her /k/ Bölüm Staj Kom/syonunun da onayını alması gerekl/d/r. 
Kend/ ana dalındak/ stajın b/r kısmının veya tamamının /k/nc/ ana dalda da kabul ed/lme koşulları her /k/ Bölüm 
Staj Kom/syonunun ortak değerlend/rmes/ /le karara bağlanır.  

  
(2) Yatay veya d/key geç/şle kayıt yaptıran öğrenc/ler/n, belgelend/rd/kler/ takd/rde, daha öncek/ bölümler/nde kabul 

ed/lm/ş esk/ stajlarının geçerl/l/ğ/ne, Bölüm Staj Kom/syonu tarafından belgeler/n /ncelenmes/ sonucunda 
hazırlanacak görüş yazısı değerlend/r/lerek Fakülte Yönet/m Kurulunca karar ver/l/r.   
 

(3) Meslek l/seler/nden mezun olduktan sonra kamu-özel kurum veya kuruluşlarında çalışmış ve daha sonra /lg/l/ 
bölümde l/sans öğren/m/ne başlamış olan öğrenc/ler/n, bu kurumlardak/ çalışma günler/ staj olarak kabul ed/lmez.  

   
Stajda Uyulması Gereken Kurallar   
  
MADDE 10 –    

(1) YurtXçXnde yapılacak stajlarda s/gortalama /ç/n gerekl/ resm/ /şlemler Abdullah Gül Ün/vers/tes/ tarafından 
yürütülecekt/r. Öğrenc/ler/n sadece zorunlu staj (resm/ staj) kapsamında yaptıkları stajlar /ç/n s/gorta g/derler/ 
ün/vers/tem/z tarafından karşılanacaktır.  

(2) Staj s/gorta /şlemler/n/n yapılab/lmes/ /ç/n her öğrenc/n/n İşyerX Staj Kabul Formunu (Form-2) doldurarak 
gerekl/ d/ğer belgelerle (Staj sağlık S/gortası Formu, nüfuz cüzdanı fotokop/s/) b/rl/kte staj başlangıç tar/h/nden 
en az 10 gün önce Bölüm Staj Kom/syonuna tesl/m eder. Bel/rt/len zaman aralığında formunu tesl/m etmeyen 
öğrenc/ /ç/n s/gorta yapılamaz ve dolayısıyla öğrenc/ staja dâh/l olamaz. (Kanunen s/gortası olmayan öğrenc/, 
b/r /şyer/nde çalışamaz.)   

(3) Yurtdışında yapılacak stajlarda, öğrenc/ staja kabul aldığına da/r dökümanı ve Staj Yer/ Uygunluk Formu /le 
beraber Bölüm Staj Kom/syonuna /let/lmes/ yeterl/d/r.   

(4) Öğrenc/, staj süres/nce çalıştığı /şyer/nde, staj konusu /le /lg/l/ /şyer/ yetk/l/s/n/n emr/nde olup, /ş düzen/, çalışma 
saatler/, /ş sağlığı ve güvenl/ğ/ vb. bakımlardan /şyer/n/n düzen ve kurallarına uymak zorundadır.  

(5) Öğrenc/n/n staj yer/nde geçerl/ kurallara ve alınmış kararlara uymaması g/b/ durumlarda, bu davranışı stajının 
devamına engel olmayacak ölçüde /se, /şyer/ tarafından düzenlenecek raporla durum Dekanlığa b/ld/r/l/r. 
Öğrenc/n/n hareketler/ stajın devamına engel teşk/l edecek n/tel/kte /se, /şyer/ yetk/l/ler/ bu öğrenc/y/ /şten 
uzaklaştırmakla beraber durumu b/r rapor /le Dekanlığa b/ld/r/r. Bu öğrenc/n/n stajının geçerl/l/ğ/ Bölüm Staj 
Kom/syonu tarafından değerlend/r/l/r. Bu öğrenc/ye, gerekt/ğ/ durumlarda Yükseköğret/m Kurumları Öğrenc/ 
D/s/pl/n Yönetmel/ğ/ hükümler/ uygulanır.  

(6) Öğrenc/ler, staj süres/nce çalıştığı /ş yer/nde kullandığı her türlü mekân, alet, malzeme, mak/ne, araç ve gereçler/ 
özenle kullanmakla yükümlüdür. Bu yükümlülükler/n yer/ne get/r/lmemes/nden doğacak her türlü sorumluluk 
öğrenc/ye a/tt/r. Stajyerler/n staj yaptıkları kurumlara karşı kusurları neden/ /le verecekler/ zararlardan ün/vers/te 
sorumlu değ/ld/r.  



(7) Öğrenc/ stajı süres/nce günlük akt/v/teler/n/ kısaca yazar (Staj AktXvXte Formu) ve /şyer/ yetk/s/ tarafından 
onaylattırır. (En az 20 günlük)  

 
  
Staj MazeretX   
  
MADDE 11 −Öğrenc/ye mücb/r sebeplerle veya haklı mazeret/ neden/yle staj yaptıran /şyer/ yetk/l/s/nce /z/n ver/lmes/ 
durumunda /z/n kullanan öğrenc/, eks/k kalan staj süres/n/ aynı yıl veya gelecek yıl aynı /ş yer/nde veya mümkün 
olmaması hal/nde Bölüm Staj Kom/syonu tarafından uygun görülecek başka b/r staj yer/nde tamamlamak zorundadır.  
  
Mazeret /zn/ on günü geçt/ğ/ takd/rde, o dönemk/ stajının bütünü, ayrı b/r zamanda tekrar ett/r/l/r. Stajı /z/ns/z terk eden 
öğrenc/ye de süreye bakılmaksızın bu hüküm uygulanır.  
  
  
Staj Sonu Raporu ve DeğerlendXrme   
  
MADDE 12−   

  
(1) Stajyer ÖğrencX DeğerlendXrme Formu, /ş yer/ndek/ yetk/l/ tarafından doldurur ve /mzalanır. Form öğrenc/ 

tarafından kapalı zarf /çer/s/nde tesl/m ed/l/r. Ancak, /ş yer/ tarafından posta, kargo ya da e-posta /le d/rekt staj 
danışmanına/kom/syonuna gönder/leb/l/r.  

(2) Stajlarını tamamlayan öğrencXler staj dersXne (MBG 499) kaydolurlar ve ders ekleme bırakma süresX 
bXtXmXnden önce onaylanmış günlük aktXvXte formunu ve stajyer öğrencX değerlendXrme formunu Staj  
Kom/syonuna tesl/m etmel/d/r. Staj Kabul Formunda bel/rt/len tar/hlerde stajına devam etmed/ğ/ bel/rlenen 
öğrenc/ler, MBG 499’ders/nden kaydını s/ld/r/r.    

(3) MBG499 ders/ne kayıtlı öğrenc/ler, /lan ed/lecek tar/hlerde bölümde staj raporlarını sunarlar ve hazırladığı 
raporu dersten sorumlu öğret/m üyes/ne tesl/m ederler. Zamanında tesl/m ed/lmeyen raporlar kabul ed/lmez ve 
öğrenc/n/n stajı başarısız sayılır.   

(4) Staj raporu, her Bölüm Staj Kom/syonu tarafından bel/rlenen formata uygun olarak hazırlanır (EK-4).  
(5) Değerlend/rme sonunda ortaya çıkan toplam puana göre öğrenc/n/n stajı Başarılı veya Başarısız olarak /lan 

ed/l/r. Stajı başarısız bulunan öğrenc/ler Bölüm Staj Kom/syonu tarafından /lan ed/len b/r tar/hte staj danışmanına 
başvurarak başarısızlık nedenler/n/ öğreneb/l/rler. Başarısız sayılan öğrenc/, stajı farklı b/r /ş yer/nde tekrarlamak 
zorundadır. Staj ders/ toplam puanını f/nal raporu yüzde otuz, f/nal sunumu yüzde otuz ve değerlend/rme formu 
yüzde kırk etk/ler. Stajın başarılı sayılması /ç/n öğrenc/n/n toplam puanı en az 70/100 olmalıdır.  

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM   
  
Bölüm Staj KomXsyonu ve Staj Danışmanın Görev ve YetkXlerX  
  
MADDE 14 − (1) Öğrenc/ staj /şler/n/n koord/nasyonu ve değerlend/r/lmes/ Bölüm Staj Kom/syonu Başkanının 
görevlend/rd/ğ/ Staj Danışmanı tarafından yapılır. Staj Danışmanı, gerek gördüğü durumlarda staj belgeler/n/n ön 
/ncelemes/n/n Bölüm Staj kom/syonunca bel/rlenecek süre /çer/s/nde yapılmasını /steyeb/l/r.  
  

(2) Bölüm Staj Kom/syonu, öğrenc/n/n staj yapacağı /ş yer/n/n ve stajın yapılacağı zamanın uygun olup olmadığına karar 
ver/r.  
 

(3) Staj Danışmanı, staj raporunu değerlend/r/r ve öğrenc/n/n stajı süres/nce yaşanan beklenmed/k durumlarda Staj 
Kom/syonu /le beraber karar alır.  

 
(4) Staj danışmanı, staj raporunun gereğ/ g/b/ hazırlanıp hazırlanmadığını değerlend/r/r. Raporun, gereğ/ g/b/ 

hazırlanmadığını tesp/t ett/ğ/nde /se raporu kabul etmeyeb/l/r. Staj raporu hazırlamayan öğrenc/ler/n stajı kabul 
ed/lmeyecek ve öğrenc/n/n tekrar staj yapması /sten/lecekt/r. Öğrenc/n/n, staj raporundan dolayı kınama ve üstü cezası 
alması durumunda stajı geçers/z sayılacak ve öğrenc/n/n tekrar staj yapması /sten/lecekt/r.  



 
(5) Bölüm Staj Kom/syonu tarafından hazırlanan staj değerlend/rme sonuçlarını /çeren l/steler, Bölüm Başkanlığına 

tesl/m ed/l/r. Staj sonuç l/steler/ Bölüm Başkanlığı tarafından öğrenc/lere e-posta yoluyla ve/veya Fakülten/n Web 
sayfasında /lan ed/lerek duyurulur.  

 
(6) Bölüm Staj Kom/syonu üyeler/ veya başkanın görevlend/receğ/ b/r öğret/m elemanı, staj tar/hler/nde öğrenc/ler/n staj 

yaptıkları /ş yerler/n/ kontrol amacıyla z/yaret edeb/l/r, öğrenc/n/n /ş yer/nde bulunamaması hal/nde durum tutanakla 
Bölüm staj kom/syon başkanına b/ld/r/l/r.  Bölüm Staj Kom/syonu başkanlığının değerlend/r/lmes/ne /st/naden husus 
bölüm başkanlığı makamına sunulur.   

  
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM   
  
ÇeşXtlX ve Son Hükümler  
  
Hüküm bulunmayan haller  
  
MADDE 15 − Bu Esaslarda hüküm bulunmayan hallerde; /lg/l/ d/ğer mevzuat hükümler/ /le Yaşam ve Doğa B/l/mler/ 
Fakültes/ Yönet/m Kurulu kararları uygulanır.  
  
MADDE 16 -  Ön l/sans d/ploması alarak fakülteden ayrılmak /steyen öğrenc/ler, zorunlu staj süres/n/n en az yarısı kadar 
staj yapmakla yükümlüdür.  
  
Yürürlük   
MADDE 17−Bu Yönerge Abdullah Gül Ün/vers/tes/ Senatosu tarafından onaylandığı tar/hten /t/baren yürürlüğe g/rer.    
  
Yürütme    
MADDE 18− (1) Bu Yönerge hükümler/n/ Abdullah Gül Ün/vers/tes/ Yaşam ve Doğa B/l/mler/ Fakültes/ Dekanı yürütür.  
  
EKLER   
EK-1: Staj Yer/ Uygunluk Formu  
EK-2: İşyer/ Staj Kabul Formu 
EK-3: Staj Akt/v/te Formu  
EK-4: Staj Değerlend/rme Formu   
EK-5: Staj Rapor Formatı  

                                                                                                                              


