ABDULLAH GUL UNIVERSITESI
YASAM VE DOGA BILIMLERI FAKULTESi MOLEKULER BiYOLOJi ve GENETIiK BOLUMU STAJ
GENEL ESASLARI

BiRINCi BOLUM Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar Amag

MADDE 1 —Bu esaslarin amaci; Universitenin Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi MOLEKULER BIYOLOJI VE
GENETIK Béliimiinde gerceklestirilmesi gereken stajlarm temel ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirmesine
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —Bu Esaslar; Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, MOLEKULER BIYOLOJI VE GENETIK Béliimiinde

gerceklestirilmesi gereken stajlarin uygulanmasina iliskin hiikiimleri kapsar.

MADDE 3 —Bu Esaslar; 24 Subat 2015 tarih ve 29277 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Abdullah
Giil Universitesi Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi” nin 8. Maddesinde yer alan lisans programi konusu ile
ilgili esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Esaslarda gegen,;

a) Universite: Abdullah Giil Universitesini

b) Rektor: Abdullah Giil Universitesi Rektoriinii,

¢) Dekan: AGU Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanimi,

d) Yonetim Kurulu: Abdullah Giil Universitesi Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Yonetim Kurulunu

e) Fakiilte Kurulu: Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Kurulunu,

f) Boliim Staj Komisyonu: Yagam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Boliimleri Staj Komisyonunu.

g) Staj Damigmani: Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesinde Boliimlerinde Staj Komisyon Bagkami tarafindan
gorevlendirilen Ogretim Elemanlarini,

h) Is yeri: Lisans 6grencilerine staj yaptirma gérev ve sorumlulugunu kabul eden kamu ya da &zel kurum, kurulus, sahis
isletmelerini ve igyerlerini ifade eder.

IKiNCi BOLUM Genel Esaslar

Stajin amaci

MADDE 5 — Stajin amaci, Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi lisans programlarinda kayith 6grencilerin yurtici ve
yurtdisinda ilgili kamu, 6zel sektdr veya sivil toplum kuruluglarinda alanlar ile ilgili uygulamali ¢calismalara katilarak
mesleginin uygulanmasini 6grenmesi ve uygulama alaninda beceri ve deneyim sahibi olmasidir.

BOLUM STAJ KOMIiSYONU

MADDE 6 —-Boliimde 6grencilerin staj ¢alismalar1 Boliim Staj Komisyonu (BSK) tarafindan yiiritiilir. Bolim Staj
Komisyonu, boliim bagkani tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan iki y1l i¢in gérevlendirilen en az ii¢ 6gretim elemanindan
olusur.

Boliim Staj Komisyonunun baglica gérevleri sunlardir:

» Stajlarin bu yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,
* Staj uygulamasi ile ilgili diger kurallan belirlemek,

» Staj icin gerekli belgelerin diizenlenmesini saglamak,

» Staj ile ilgili sorunlara ¢6ziim bulmak.



Staj Yariyillar ve Siiresi
MADDE 7 -

(1) Abdullah Giil Universitesi Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Boliimlerinde 6grenim gdrecek tiim ogrenciler
boliimiin miifredat programindaki siirelere ve Staj Programi kapsamina bagl olarak, en erken iiciincii déonemini
tamamlamig olmasi1 kaydiyla, en az 20 is giinii ve siirekli olarak bir aragtirma, iiretim ya da hizmet kurulusunda staj
yapmak/caligmakla ylikiimliidiir.

(2) Boliim Staj Komisyonu, staj siiresi, yar1 yillar1 ve zamani konularinda karar verebilir. Stajin genel olarak yaz
doneminde yiiriitiilmesi planlanmakla beraber yeterli kosullar saglayan 6grenciler Boliim Staj Komisyonu tarafindan
uygun goriilmesi halinde egitim-6gretim y1l1 igerisinde staja katilabilirler. Stajin yiiriitilecegi is yerinin uygunluguna
Boliim Staj Komisyonu karar verir.

(3) Staj siirelerinin hesabinda fiilen galigilan giin sayis1 esas alinir.

(4) Ogrenciden kaynaklanmayan sebeplerle stajin tamamlanamamasi1 durumunda staj yerinde gegirilen siire, toplam staj
siiresinin hesaplanmasinda dikkate almir. Isletmeden kaynaklanan iiretime topluca ara verilmesi ya da toplu izin
verilmesi gibi bir durum s6z konusu olursa takip edilen bir staja ara verilebilir. Bu durumda isletmenin yeniden
calismaya basladig tarihte staja devam edilir. isletme ¢aligmaya baslamazsa durum 6grenci tarafindan Boliim Staj
Komisyonuna bildirilir ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan alinacak karara gore hareket edilir.

(5) Staj siiresinde 6grencinin ciddi bir saglik sorunu gegirmesi nedeniyle stajin tamamlanamazsa durum Boliim Staj
Komisyonuna bildirilir ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan alinacak karara gore staja devam edilir. Stajin baglangic
ve bitis tarihleri ilgili i§ yeri ile koordine edilerek belirlenir.

(6) Staj, akademik takvimde belirtilen egitim-6gretim donemi iginde, sinav haftalarinda, 6grencinin derse devam
durumunu olumsuz etkileyecek sekilde ve 6grenci yaz okulundan ders aliyorsa yaz okulu doneminde ytiriitiilemez.
S6z konusu donemlerde stajin yiiriitiilmesinin gerekli olmasi durumunda Boliim Staj Komisyonundan izin alinmasi
gereklidir.

Staj Yeri

MADDE 8 -

(1) Ogrenci staj yerini ya kendi imkanlari ile bulur ya da Dekanlik ve/veya Béliim Baskanligi tarafindan ilan edilen staj
yerlerinden seger. Ogrencinin staj yapacag yeri kendisinin bulmasi durumunda bu is yerinde staj yapip
yapamayacagina Boliim Staj Komisyonu karar verir.

(2) Staj siiresince calisilacak is yerinin ve stajin yiiriitiilecegi zamanin Oncelikle ilgili is yeri tarafindan ve sonrasinda
Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir. Ogrenci FORM-1 de yer alan STAJ YERI UYGUNLUK
FORMU’nu doldurarak komisyondan onay alir.

(3) Stajin yiiriitiilecegi is yeri 6grencinin kendisi tarafindan belirlenir ise is yeri yukaridaki sarta ve diger gerekli sartlara
uygun olmasindan dgrenci sorumludur. Is yerinin belirlenen sartlara uygun olmadifi sonradan tespit edilirse
Ogrencinin staji1 Boliim Staj Komisyon karariyla gecersiz sayilir.

(4) Ogrenci, Béliim Staj Komisyonuna onaylatti31 staj yeri disinda o donemde baska bir yerde zorunlu (resmi) stajini
yapamaz. Degisiklik yapmak zorunda kalan 6grenci FORM-1"1 tekrar hazirlayip onaya sunmalidir.

(5) Ogrencinin staj yapacagi is yerinin faaliyet konusu, MBG Béliimiiniin misyonuna, miifredatinin igerigine uygun ve
tamamlayici nitelikte olmalidir.
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Yurtdisinda staj yapmak isteyen dgrenciler, stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer Ogrenci Miibadele Birligi
(IAESTE) Tiirkiye Milli Komitesi, Universite Ogrencilerinin Hareketliligi i¢in Avrupa Toplulugu Eylem Programi
(ERASMUS), Uluslararas: Staj Degisim Programi (AIESEC) gibi kurumlar aracilig ile veya kendi imkanlartyla,
yabanci iilkelerde boliimleriyle ilgili isyerlerinde yapabilirler.

Ogrencilerin bu ve benzeri programlar kapsaminda yapacaklari stajlarin 6grencinin kendi dgretim programindaki
stajlarla esdegerligi, Bolim Staj Komisyonu karar ile belirlenir. Bu stajin gegerlilik durumu ile ilgili karar ise;
Ogrencinin yabanci iilkelerden getirecegi staj belgesine veya programlarin bagli oldugu birimlerinden Dekanliga
gonderilen Isveren Raporunun Béliim Staj Komisyonu tarafindan kurumsal anlasmalar dikkate alinarak incelenmesi
ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmesi suretiyle verilir.

Cift Anadal, Yatay ve Dikey Gegislerde Staj Gegerliligi

MADDE 9 -
(1) Cift ana dal yapan Ogrencilerin ikinci ana dal programindaki stajlar1 bu boliimiin staj komisyonu tarafindan

degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde bulunacak olan ¢ift ana dal 6grencilerinin, staja
baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu konusunda her iki Boliim Staj Komisyonunun da onayini almasi gereklidir.
Kendi ana dalindaki stajin bir kisminin veya tamaminin ikinci ana dalda da kabul edilme kosullar1 her iki Bolim
Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi ile karara baglanir.

(2) Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde, daha dnceki boliimlerinde kabul

edilmis eski stajlarinin gegerliligine, Bolim Staj Komisyonu tarafindan belgelerin incelenmesi sonucunda
hazirlanacak goriis yazis1 degerlendirilerek Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.

(3) Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kuruluslarinda ¢alismis ve daha sonra ilgili

boliimde lisans 6grenimine baslamig olan 6grencilerin, bu kurumlardaki ¢aligma giinleri staj olarak kabul edilmez.

Stajda Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 10 -

(1) Yurtiginde yapilacak stajlarda sigortalama igin gerekli resmi islemler Abdullah Giil Universitesi tarafindan
yiiriitiilecektir. Ogrencilerin sadece zorunlu staj (resmi staj) kapsaminda yaptiklar1 stajlar igin sigorta giderleri
iiniversitemiz tarafindan karsilanacaktir.

(2) Staj sigorta islemlerinin yapilabilmesi igin her 6grencinin isyeri Staj Kabul Formunu (Form-2) doldurarak
gerekli diger belgelerle (Staj saglik Sigortasi Formu, niifuz ciizdan1 fotokopisi) birlikte staj baslangi¢ tarihinden
en az 10 giin 6nce Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Belirtilen zaman araliginda formunu teslim etmeyen
Ogrenci i¢in sigorta yapilamaz ve dolayisiyla 6grenci staja dahil olamaz. (Kanunen sigortasi olmayan 6grenci,
bir igyerinde ¢aligamaz.)

(3) Yurtdisinda yapilacak stajlarda, 6grenci staja kabul aldigma dair dokiimani ve Staj Yeri Uygunluk Formu ile
beraber Boliim Staj Komisyonuna iletilmesi yeterlidir.

(4) Ogrenci, staj siiresince calistig1 isyerinde, staj konusu ile ilgili isyeri yetkilisinin emrinde olup, is diizeni, calisma
saatleri, is saglig1 ve glivenligi vb. bakimlardan igyerinin diizen ve kurallarma uymak zorundadir.

(5) Ogrencinin staj yerinde gecerli kurallara ve alinmis kararlara uymamasi gibi durumlarda, bu davranis stajinmn
devamina engel olmayacak Olclide ise, isyeri tarafindan diizenlenecek raporla durum Dekanliga bildirilir.
Ogrencinin hareketleri stajin devamina engel teskil edecek nitelikte ise, isyeri yetkilileri bu 6grenciyi isten
uzaklastirmakla beraber durumu bir rapor ile Dekanliga bildirir. Bu 6grencinin stajinin gecerliligi Bolim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu &grenciye, gerektigi durumlarda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanir.

(6) Ogrenciler, staj siiresince ¢alistig1 is yerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve gerecleri
0zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk
Ogrenciye aittir. Stajyerlerin staj yaptiklar: kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan iiniversite
sorumlu degildir.



(7) Ogrenci staj1 siiresince giinliik aktivitelerini kisaca yazar (Staj Aktivite Formu) ve isyeri yetkisi tarafindan
onaylattirir. (En az 20 giinliik)

Staj Mazereti

MADDE 11 —Ogrenciye miicbir sebeplerle veya hakli mazereti nedeniyle staj yaptiran isyeri yetkilisince izin verilmesi
durumunda izin kullanan 6grenci, eksik kalan staj siiresini ayn1 yil veya gelecek yil ayni is yerinde veya miimkiin
olmamasi halinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilecek bagka bir staj yerinde tamamlamak zorundadir.

Mazeret izni on glinii gectigi takdirde, o donemki stajimin biitiinii, ayr1 bir zamanda tekrar ettirilir. Staj1 izinsiz terk eden
ogrenciye de siireye bakilmaksizin bu hiikkiim uygulanir.

Staj Sonu Raporu ve Degerlendirme

MADDE 12—

(1) Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, is yerindeki yetkili tarafindan doldurur ve imzalamr. Form grenci
tarafindan kapali zarf igerisinde teslim edilir. Ancak, is yeri tarafindan posta, kargo ya da e-posta ile direkt staj
danigmanina/komisyonuna gonderilebilir.

(2) Stajlarim tamamlayan égrenciler staj dersine (MBG 499) kaydolurlar ve ders ekleme birakma siiresi
bitiminden 6nce onaylanmis giinliik aktivite formunu ve stajyer 6grenci degerlendirme formunu Staj
Komisyonuna teslim etmelidir. Staj Kabul Formunda belirtilen tarihlerde stajina devam etmedigi belirlenen
ogrenciler, MBG 499°dersinden kaydini sildirir.

(3) MBG499 dersine kayith 6grenciler, ilan edilecek tarihlerde bdliimde staj raporlarimi sunarlar ve hazirladig
raporu dersten sorumlu 6gretim iiyesine teslim ederler. Zamaninda teslim edilmeyen raporlar kabul edilmez ve
Ogrencinin staj1 basarisiz sayilir.

(4) Staj raporu, her Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanir (EK-4).

(5) Degerlendirme sonunda ortaya ¢ikan toplam puana gore 0grencinin staji Basarili veya Basarisiz olarak ilan
edilir. Staj1 basarisiz bulunan 6grenciler Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen bir tarihte staj danismanina
bagvurarak basarisizlik nedenlerini 6grenebilirler. Basarisiz sayilan 6grenci, staji farkli bir is yerinde tekrarlamak
zorundadir. Staj dersi toplam puanini final raporu yiizde otuz, final sunumu yiizde otuz ve degerlendirme formu
yiizde kirk etkiler. Stajin basarili sayilmasi i¢in 6grencinin toplam puani en az 70/100 olmalidir.

UCUNCU BOLUM
Boliim Staj Komisyonu ve Staj Danismanin Gorev ve Yetkileri

MADDE 14 — (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve degerlendirilmesi Béliim Staj Komisyonu Bagkanmin
gorevlendirdigi Staj Danmigmani tarafindan yapilir. Staj Danismani, gerek gordiigii durumlarda staj belgelerinin 6n
incelemesinin Boliim Staj komisyonunca belirlenecek siire igerisinde yapilmasini isteyebilir.

(2) Boliim Staj Komisyonu, 6grencinin staj yapacagi is yerinin ve stajin yapilacagi zamanin uygun olup olmadigina karar
Verir.

(3) Staj Danigmani, staj raporunu degerlendirir ve grencinin staji siiresince yasanan beklenmedik durumlarda Staj
Komisyonu ile beraber karar alir.

(4) Staj danigmani, staj raporunun geregi gibi hazirlanip hazirlanmadigimi degerlendirir. Raporun, geregi gibi
hazirlanmadigim tespit ettiginde ise raporu kabul etmeyebilir. Staj raporu hazirlamayan 6grencilerin staji kabul
edilmeyecek ve 6grencinin tekrar staj yapmasi istenilecektir. Ogrencinin, staj raporundan dolay1 kinama ve {istii cezasi
almas1 durumunda staj1 gegersiz sayilacak ve 6grencinin tekrar staj yapmasi istenilecektir.



(5) Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan staj degerlendirme sonuglarini igeren listeler, Bolim Bagkanligina
teslim edilir. Staj sonug listeleri Boliim Bagkanlig: tarafindan 6grencilere e-posta yoluyla ve/veya Fakiiltenin Web
sayfasinda ilan edilerek duyurulur.

(6) Boliim Staj Komisyonu iiyeleri veya bagkanin gorevlendirecegi bir 6gretim eleman, staj tarihlerinde 6grencilerin staj
yaptiklari i yerlerini kontrol amaciyla ziyaret edebilir, 6grencinin is yerinde bulunamamast halinde durum tutanakla
Boliim staj komisyon baskanina bildirilir. Boliim Staj Komisyonu baskanliginin degerlendirilmesine istinaden husus
boliim bagkanligi makamina sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15 — Bu Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Yasam ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

MADDE 16 - On lisans diplomas alarak fakiilteden ayrilmak isteyen dgrenciler, zorunlu staj siiresinin en az yaris1 kadar
staj yapmakla yiikiimliidiir.

Yiiriirliik
MADDE 17-Bu Y&nerge Abdullah Giil Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Abdullah Giil Universitesi Yasam ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekan yiiriitir.

EKLER

EK-1: Staj Yeri Uygunluk Formu
EK-2: igyeri Staj Kabul Formu
EK-3: Staj Aktivite Formu
EK-4: Staj Degerlendirme Formu
EK-5: Staj Rapor Formati



